INFORMACNIi MEMORANDUM - KATEGORIE ZPRACOVAVANYCH

OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udaji: Zakladni $kola Cesky Brod, TyrSova 68, okres Kolin, ICO : 46383514

Kontaktni udaje spravce: info@2zscbrod.cz, 735174844

Povéienec pro ochranu osobnich tidajii (DPO): Ing. Roman Smid, roman.smid@moore-czech.cz, +420 227 031 495

Skola provadi zpracovani osobnich Gdajli v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zdkonem ¢&.

110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju, skolskym zakonem a dalsimi souvisejicimi pravnimi predpisy.

Skola je povinna zajistit, aby informace tykajici se Giceld zpracovani, kategorii osobnich Gdajd a subjektd udajd, kategorii pfijemcd,

pravnich zakladl a doby uchovavani byly zpfistupnény subjektdm Udajd zejména prostfednictvim tohoto memoranda a

internetovych stranek skoly.

Skola zpracovava osobni Udaje zejména na zékladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR (pInéni pravni povinnosti), €l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR

(spInéni tkolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci) a v odlvodnénych ptipadech ¢l. 6 odst. 1 pism. a)

GDPR (souhlas subjektu udajt). Zvlastni kategorie osobnich udaji jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a pfi splnéni
podminek ¢l. 9 GDPR.

o - e e Kategorie osobnich Kategorie subjektt Kategorie pfijemct . .
ID Ucel zpracovani a pravni zaklad & Ly o & oy o ) & Pr o / Doba uchovani
udaju udaju zpracovatelt

Povinnosti spravce osobnich udaja

vyplyvajici zejména z pracovnépravnich,

mzdovych, danovych a souvisejicich

predpisl (uzaviradni pracovnich smluv a

dohod, dohody o odpovédnosti, p i 2 identifikaéni

zpracovani mezd, zdanéni, odvody ?dr?sf",‘;',ent' fkacni 3 d R . Coska

socialniho a zdravotniho pojisténi, roéni | Y aJ%’ u_ ajedo p':aCO\Imm;) , z rzjwotm P(,JIJ'S:LOV”V[’) ces ? .

zUcCtovani dané, ELDP, statistické ucely, F,)Zn,]erlf’dm,z OVZ ap at? ni :pravva s’o,cvladnlwo (zja e’zpecenl, di isovéh K énih

Eerpéni FKSP, pracovnélékafské slusby, udaje; u ajE o z’ ravotnln; . ) . |na’ncn|v'ura’ ; Ura prlac%: } |('e splfl?\lle o awslafta’cr;: o
1. evidence pracovnich Grazd apod.). slt;v.u v ne%. ytnerrj r;])zsa u; | zaméstnanci orginz cmtneI v trestnim fizeni; p alnu’sho y adpr.lsnusnyc

. . . udaje o vyzivovanych a oskytovate ravnich predpis
Pravni zaklad: €. 6 odst. 1 pism. c) GDPR. vj, v , v ) posky varst o . » pravnich predpisu
Rel { orévni piedoisy: zakonik dalsich osobach, pokud je pracovnélékarskych sluzeb; dalsi

e’evantlnl pravni pte pisy: Z? o,m to vyZadovano pravnim pFijemci dle zdkona
prace, zakon o zaméstnanosti, zakon o -

L L, , predpisem

pedagogickych pracovnicich, zakon o
inspekci prace, zakon o danich z pfijmu,
zakon o pojistném na socialni
zabezpeceni, zakon o pojistném na
verejné zdravotni pojisténi.
Evidence uchazeéll o zaméstnani. Lo .

L, . . , adresni a identifikacni M PR . P T
Pravni zéklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR Gdaie: kontaktni daie: clenové vybérové komise; po dobu vybérového fizeni,
(opatfeni pfijata pred uzavienim . J ! -~ )€ . poskytovatelé nejdéle 6 mésictl od jeho

o, A e Udaje uvedené v Zivotopisu, o o R M L . P
2. smlouvy na Zadost subjektu Gdaja) a ¢l. 6 motiva&nim doise a uchazeci o zaméstnani pracovnélékarskych sluzeb, je-li | ukonceni, neni-li udélen
odst. 1 pism. c) GDPR, pokud je to pv ., to relevantni; organy verejné souhlas na deli uchovani

N A Ly . ., dokladech o vzdélani nebo . ) I , e
vyZadovano pravnim predpisem. DelSi raxi moci, pokud to stanovi zakon nebo jiny zdkonny divod
uchovani pouze na zakladé souhlasu. P
Zajisténi a poskytovani predskolniho,

Skolniho a mimoskolniho vzdélavani. » » o .

L, . ) MSMT a jim povérené instituce;
Pravni zéklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e) P L

(v R, Y Ceska Skolni inspekce;
GDPR; zvlastni kategorie udajt dle ¢l. 9 P e v o M . .

- adresni a identifikacni va .. ) zfizovatel; Skolska poradenska o .
odst. 2 GDPR v rozsahu stanoveném L vy . Zaci; zakonni zastupci; R dle spisového a skartacniho
. . T udaje; zvlastni kategorie . Y, zafizeni; pojistovny; OSPOD; P Y ,

3. Skolskymi a souvisejicimi pravnimi g ee L dalsi osoby urcéené e L planu skoly a Skolskych
Yedpi osobnich udajd; popisné Z4konnvmi zéstunci orgény ¢inné v trestnim Fizeni; ravnich ofedpistl
predpisy. s L Udaje; udaje o jiné osobé v P poskytovatel Skolniho P predp
Sk'ola’shrc?m’azd UJeV:izpralcovaval . informacniho systému a dalSich
zejn]ena jméno a pnjr’nen'l, rf)dnfe msloi IT sluzeb jako zpracovatelé
popt. datum narozeni, statni obc¢anstvi,
misto narozeni, misto trvalého pobytu,



mailto:info@2zscbrod.cz

Ucel zpracovani a pravni zaklad

Kategorie osobnich
udaja

Kategorie subjektu
udaja

Kategorie pFijemct /
zpracovateld

Doba uchovani

popf. misto pobytu dle druhu pobytu
cizince nebo misto pobytu v zahranici,
udaje o predchozim vzdélavani, pribéhu
a vysledcich vzdélavani, matefském
jazyce, znevyhodnéni ditéte,
mimoradném nadani, podplrnych
opatrenich, zavérech vysetreni
Skolského poradenského zafizeni,
udajich o zdravotni zpUsobilosti ke
vzdélavani a zdravotnich obtizich, které
mohou mit vliv na pribéh vzdélavani, a
datum ukonceni vzdélavani.

Skola dale zpracovava osobni tidaje
zdkonnych zastupct a identifikacni a
kontaktni idaje dalSich osob uréenych
zakonnymi zastupci (napf. k vyzvedavani
ditéte).

Skola vyuziva $kolni informacni systém
typu Bakalafi pro spravu, evidenci a
bezpecné zpracovéni téchto Udaju.

Kniha UrazG a zdznamy o Urazech.

Pravni zéklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR;
zvlastni kategorie udajt dle ¢l. 9 odst. 2
GDPR v rozsahu nezbytném pro spinéni
povinnosti skoly.

Relevantni predpisy: skolsky zakon,
zakonik préace a souvisejici predpisy.

adresni a identifikacni

udaje; zvlastni kategorie
osobnich udajl; popisné
udaje; udaje o jiné osobé

Zaci; zaméstnanci;
verejnost podle
okolnosti konkrétniho
urazu

zékonni zastupci; Policie CR;
pojistovny; zfizovatel; zdravotni
pojistovny; Ceska skolni
inspekce; oblastni inspektorat
prace; dalsi prijemci dle zdkona

dle spisového a skartacniho
planu skoly a pfislusnych
pravnich predpist

Projekty a dotaéni programy — evidence
¢lent realizacnich tym( a podpofenych
osob.

Pravni zaklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e)
GDPR; rozsah dle podminek pfislusného
programu a pravnich predpist EU a CR.

udaje pozadované fidicim
organem projektu nebo
poskytovatelem dotace,
zejména identifikacni,
kontaktni a popisné udaje

Zaci; zaméstnanci; dalsi
podporené osoby

fidici orgén projektu;
poskytovatel dotace; kontrolni
organy; pripadné dalsi subjekty
stanovené podminkami
projektu

dle pozadavki fidiciho organu
projektu, poskytovatele
dotace a spisového a
skartac¢niho planu skoly

Dokumentace a propagace aktivit skoly.
Pravni zéklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR, pfipadné ¢l. 6 odst. 1 pism. e)
nebo f) GDPR, pokud je dokumentace
akce pfimérend jejimu verejnému nebo
provoznimu Ucelu a nevyZaduje souhlas.
Zverejnéni portrétnich fotografii,
zvukovych a obrazovych zaznam pro
propagacni ucely je zalozeno na
souhlasu subjektu Gdajli nebo jeho
zakonného zéstupce.

adresni a identifikacni
udaje; zvukovy zaznam;
obrazovy zdznam; pfipadné
dalsi souvisejici popisné
udaje

Zaci; verejnost;
zaméstnanci

zpracovatelé zajistujici
fotografické, audiovizualni a
publikacni sluzby; verejnost pfi
zverejnéni na webu, socialnich
sitich nebo v tiskovinach

dle doby uvedené v souhlasu,
pfipadné dle spisového a
skartac¢niho planu skoly

Evidence stravniku skolni jidelny.

Pravni zaklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR
a souvisejici pravni predpisy, zejména
Skolsky zékon a predpisy upravujici
skolni stravovani.

adresni a identifika¢ni
udaje; kontaktni Gdaje;
platebni Udaje; udaje o
stravovacich omezenich, je-
li to nezbytné

Zaci; zaméstnanci; cizi
stravnici

poskytovatel stravovaciho
systému; bankovni instituce;
organy verejné moci, pokud to
stanovi zakon

dle spisového a skartacniho
plédnu skoly

Zajisténi fyzické bezpecnosti, ochrany
zdravi a majetku zaku i skoly a provozu
Skoly prostrednictvim kamerového
systému se zaznamem ve vstupnich a
vybranych vnitfnich prostorech $koly.
Pravni zéklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR
— opravnény zajem spravce spocivajici v
ochrané osob, majetku a zajisténi
bezpecného provozu skoly.

Prostory monitorované kamerovym
systémem jsou oznaceny informacnimi

obrazovy zdznam

Zaci; zakonni zastupci;
zaméstnanci;
navstévnici a dalsi
verejnost v
monitorovanych
prostorach

opravnéni zaméstnanci skoly;
poskytovatel servisnich sluzeb
kamerového systému jako
zpracovatel; organy ¢inné v
trestnim fizeni; pojistovna, je-li
to nezbytné

po dobu stanovenou internim
nastavenim Skoly a spisovym
a skarta¢nim planem,
zpravidla jen po nezbytné
nutnou dobu; delsi uchovani
pouze v pfipadé reseni
incidentu




Kategorie osobnich

Kategorie subjektu

Kategorie pFijemct /

ID Ucel zpracovani a pravni zaklad adaji adaji L Doba uchovani

piktogramy a doplnujici informaci o

zpracovani osobnich udaj.

Zajisténi vzdalené vyuky a komunikace

se zaky a jejich zakonnymi zastupci.

Pravni zaklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e)

GDPR; pro vyuZziti soukromého telefonu

nebo soukromé e-mailové adresy a pro .. I

poftizovani zaznama online vyuky ¢l. 6 z?dre.snl @ |dent|fl|klacr.1|

odst. 1 pism. a) GDPR. Za ucelem UdaJ.E; Ifolr:jta.kt.n!:d.aje;

zajisténi vzdélévani na dalku mohou byt | POPRICE S 6ae0

;Zgzl\;:g\(yk:?;?l!:iznInz;\;;/.ul\ljlzv'?eams (uzivatelské jméno, skolni poskytovatelé komunikacnich a | dle spisového a skartacniho

! ! e-mailovd adresa, heslo); s L ) vyukovych platforem jako planu 3koly; u zdznamu online

9. Google Classroom, Skyp.e, Zoom: . hlas z mikrofonu; obraz z zacuvzakonn.l zastupcl; zpracovatelé nebo samostatni vyuky po dobu odpovidajici

WhatsApp, Kahoot!, Quizlet, Quizizz, . M zaméstnanci .. . Ly (. .

Socrative a dali. kamery (volitelné); spravci podle povahy sluzby; ucelu a pravnimu zakladu

) , . profilovy obrazek opravnéni zaméstnanci Skoly jejich pofizeni

Zapnuti webové kamery pfi (voliteln&); technicka

videokonferenci je dobrovolné, pokud metadata, napF. IP adresy,

jeji pouZiti neni nezbytné vzhledem k ddaje o zafizeni, Zase

povaze konkrétni vyuky nebo ovéreni piipojent a odpojeni

Ucasti. Pofizovani videozaznam online

vyuky, na nichz je subjekt udajd

zachycen, je moZzné pouze pfi spInéni

podminek GDPR, zpravidla se

souhlasem.

Zajisténi komunikace mezi pedagogy

navzdjem a mezi pedagogy a vedenim

skoly.

Pravni zaklad: ¢l. 6 odst. 1 pism. c) a e)

GDPR; pro vyuZiti soukromého telefonu

nebo soulkrome e-mailové adresy ¢l. 6 adresni a identifikagni

Od_St' ! p|s,.m. a) GDPR. udaje; kontaktni Gdaje; " . , o

Prlma’rr’]éJSOu vyuiiva’ny’sluiebni e- popisné tdaje; tdaje o zanonestnavncll; v pc;skytgvatele k?muvmkacmch

mailove adresy,.pracovm telgfony.a sluZzebnim ¢i schvaleném O?,UVOdnenYCh , nastroju a IT, sluzeb jako , dle spisového a skarta¢niho
10. | sluzebni komunikaéni néstroje, zejména pfipadech zakonni zpracovatelé nebo samostatni

jsou pouZivany jen v nezbytnych
pfipadech a v odpovidajicim rozsahu.
Pofizovani videozdznam( z
videokonferenci s identifikovatelnymi
osobami je mozné pouze pfi spInéni
podminek GDPR, zpravidla se
souhlasem.

nastroje baliku Microsoft 365 vcetné MS
Teams. Soukromé kontakty zaméstnancl

uzivatelském uctu;
technickd metadata
nezbytna pro fungovani
komunikacnich nastroja

zastupci pfi komunikaci
se Skolou

spravci podle povahy sluzby;
opravnéni zaméstnanci Skoly

planu skoly

Zpracovatelé a prijemci

Osobni udaje subjektl udaju a jejich zakonnych zastupcli mohou pro zajisténi vyse uvedenych tceld mimo skolu a jeji

zaméstnance zpracovavat také smluvni zpracovatelé osobnich udajli Skoly, a to na zakladé smluv o zpracovani osobnich udajt

uzavienych v souladu s GDPR.

Skola informuje, Ze osobni idaje mohou byt na zékladé zakonné 7adosti pfedany tfetim subjektiim, které disponuji zdkonnou

pravomoci vyzadovat jejich predani. Skola dale predava osobni Gidaje v zakonem stanovenych pfipadech zejména Ceské $kolni

inspekci, Ministerstvu $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy, organiim socialn&-pravni ochrany déti, Policii Ceské republiky a dal$im

organlim verejné moci.




Doba uchovavani osobnich udaja

Osobni udaje jsou uchovavany po dobu stanovenou pravnimi pfedpisy a spisovym a skartacnim planem Skoly. Pokud je
pravnim zakladem souhlas subjektu Gdajd, jsou Udaje uchovavany po dobu uvedenou v souhlasu nebo do jeho odvolani,
nevyzaduje-li delsi uchovani jiny pravni predpis nebo opravnény dlvod spravce.

Povinnost poskytnuti osobnich udaju

Poskytnuti osobnich Gdajll je v pfipadech stanovenych pravnimi predpisy zakonnym pozadavkem. Bez poskytnuti nezbytnych
Udaji nemusi byt mozné spinit zakonné povinnosti Skoly nebo zajistit poskytovani vzdélavani a dalsich sluzeb.

Prava subjektu udajt

Subjekt Gdaju, pripadné jeho zakonny zastupce, je opravnén pozadovat informaci, zda jsou osobni Udaje, které se ho tykaji,
Skolou zpracovavany, a pokud ano, ma pravo ziskat k nim pfistup a informace o Ucelu zpracovani, kategoriich dotéenych
osobnich Gdaju, prijemcich nebo kategoriich pfijemcd, dobé uchovavani, zdroji osobnich Gdaji a skutecnosti, zda dochazi k
automatizovanému rozhodovani véetné profilovani.

Skola poskytne prvni kopii zpracovavanych osobnich tdajd bezplatné. Za dalsi kopie m@ze pozadovat pfimérenou Ghradu
neprevysujici ndklady nezbytné na jejich poskytnuti.

Subjekt idaju ma dale pravo na opravu nepresnych nebo nelplnych osobnich Gdajd, pravo na omezeni zpracovani a v
zakonem stanovenych pfipadech pravo vznést namitku proti zpracovani. Pravo na vymaz, pfenositelnost nebo odvolani
souhlasu se uplatni v rozsahu odpovidajicim pravnimu zakladu konkrétniho zpracovani.

Pokud se subjekt idaji domniva, Ze skola nebo jeji smluvni zpracovatel provadi zpracovani osobnich udajd v rozporu s
pravnimi pfedpisy, mlze pozadat Skolu o vysvétleni, ndpravu, opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani, pfipadné vznést
namitku proti takovému zpracovani.

Skola vidy bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni adosti, informuje subjekt Gdajt o zplisobu
vyfizeni jeho Zadosti.

Subjekt idaji md pravo obrétit se se svym podnétem na U¥ad pro ochranu osobnich tdajti, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Automatizované rozhodovani

Skola neprovadi automatizované rozhodovani ani profilovani ve smyslu ¢l. 22 GDPR.

Zabezpeceni osobnich udajt

Skola piijima odpovidajici technickd a organizaéni opatteni k zabezpeéeni osobnich Gdajd v souladu s ¢l. 32 GDPR, zejména
fizeni pfistupovych opravnéni, Skoleni zaméstnancu, zabezpeceni informacnich systému, vyuzivani smluvnich zpracovateld,
interni pravidla pro nakladani s osobnimi Udaji a pravidelnou revizi nastavenych procesu.

Jitka Majerovi

Dne: 1.9.2025
Reditel/ka $koly: Mgr. Jitka Majerova



